28.11.2019г. № 45
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
БОХАНСКИЙ РАЙОН
 МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «СЕРЕДКИНО»
АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ
ВНУТРЕННЕГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ФИНАНСОВОГО
КОНТРОЛЯ В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ «СЕРЕДКИНО»

Руководствуясь ст. 265, ч.3 ст. 269.2, частью 4 ст. 160.2-1, ст. 266.1, ст. 267.1, Бюджетного кодекса Российской Федерации, ст. 64 Устава муниципального образования «Середкино», Положением о бюджетном процессе в Муниципальном образовании «Середкино», утвержденным решением Думы Муниципального образования «Середкино» от 24.05.2018 № 209.
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.На основании внесенных изменений в Бюджетный кодекс РФ Федеральным законом от 26.07.2019г. № 199-ФЗ, внести изменения в порядок осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в Муниципальном образовании «Середкино» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление с приложением в издании «Муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте Муниципального образования «Середкино»
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования «Середкино»
И.А. Середкина
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Приложение
к постановлению Администрации
муниципального образования
«Середкино»
от 28 ноября.2019 года № 45

ПОРЯДОК
осуществления внутреннего финансового контроляи внутреннего финансового аудита в муниципальном образовании «Середкино».

1.Общие положения
1.1.Настоящий Порядок устанавливает требования к организации и проведению внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в муниципальном образовании «Середкино». 
1.2.Целями внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита являются:
- оценка целевого и эффективного использования средств бюджета муниципального образования;
- подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности, в том числе о реализации муниципальной программы; 
- оценка соблюдения бюджетного законодательства и иных нормативных актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

[bookmark: sub_200]2. Осуществление внутреннего финансового контроля.

2.1. Термины и определения, используемые в настоящем порядке:
2.1.1. Внутренний финансовый контроль – непрерывный процесс, осуществляемый руководителями(заместителями руководителей),иными должностными лицами главного распорядителя(распорядителя) и получателя средств местного бюджета, главного администратора (администратора) доходов местного бюджета, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита местного бюджета(далее –главный администратор(администратор)средствместногобюджета),организующими и выполняющими внутренние процедуры составления и исполнения местного бюджета, ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности (далее– бюджетные процедуры),направленный на: недопущение (пресечение) нарушений нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения; повышение экономности и результативности использования бюджетных средств.
2.1.2. Предмет внутреннего финансового контроля – бюджетные процедуры и составляющие их операции(действия по формированию документов, необходимых для выполнения бюджетной  процедуры), осуществляемые главным администратором (администраторами) средств местного бюджета в рамках закрепленных за ними бюджетных полномочий.
2.1.3. К контрольным действиям при осуществлении внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита относятся: 
-контроль за соблюдением положений правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в том числе устанавливающих требования к бухгалтерскому учету и составлению и представлению бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных учреждений ; контроль за соблюдением положений правовых актов, обусловливающих публичные нормативные обязательства и обязательства по иным выплатам лицам из бюджета, а также за соблюдением условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета ,муниципальных контрактов; 
-контроль за соблюдением условий договоров (соглашений), заключенных в целях исполнения договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета , а также в случаях , предусмотренных БКРФ, условий договоров (соглашений), заключенных в целях исполнения муниципальных контрактов ;
-контроль за достоверностью отчетов о результатах предоставления и (или) использования бюджетных средств (средств предоставленных из бюджета), в том числе отчетов о реализации муниципальных программ, отчетов об исполнении муниципальных заданий, отчетов о достижении значений показателей результативности предоставления средств из бюджета;
-проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, наличие решения об осуществлении расходов, а также сверка данных ,сбор и анализ информации о результатах выполнения бюджетных процедур.
2.1.4.Контрольное действие является формой осуществления внутреннего финансового контроля в ходе проверки, ревизии, обследования, самоконтроля, контроля по уровню подчиненности (далее–методы контроля):
а) самоконтроль осуществляется сплошным способом должностным лицом путем проведения проверки каждой выполняемой им операции на соответствие бюджетному законодательству Российской Федерации и иным нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения, внутренним стандартам и должностным регламентам, а также путем оценки причин и обстоятельств (факторов), негативно влияющих на совершение операции;
[bookmark: sub_14]б) контроль по уровню подчиненности осуществляется сплошным способом руководителем (заместителем руководителя) путем авторизации операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур), осуществляемых подчиненными должностными лицами.
2.2. Организация и проведение внутреннего финансового контроля.
2.2.1. Объектами внутреннего муниципального финансового контроля и внутреннего финансового аудита (далее - объекты контроля (аудита)) являются:
 - администрация муниципального образования «Середкино», являясь главным распорядителем (получателем) бюджетных средств, главным администратором доходов бюджета, главным администратором источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Середкино»;
- получатели субсидий из бюджета муниципального образования «Середкино».
2.2.2.Администрация муниципального образования «Середкино»:
а) как отдельные участники бюджетного процессапо организации осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на:
- соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения местного бюджета по расходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета этим главным распорядителем и подведомственными ему получателями бюджетных средств местного бюджета;
- подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств.
б) как главный администратор доходов бюджета осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета этим главным администратором доходов бюджета.
в) как главный администратор источников финансирования дефицита бюджета осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета этим главным администратором источников финансирования дефицита бюджета
2.2.3. Внутренний финансовый контроль и внутренний финансовый аудит осуществляется непрерывно руководителем, заместителем руководителя, должностными лицами администрации муниципального образования «Каменка» (далее - органами внутреннего финансового контроля (аудита), в отношении главных распорядителей (получателей) средств бюджета и подведомственных им получателей средств бюджета поселения, администраторов доходов бюджета поселения, администраторов источников финансирования дефицита бюджета поселения.
2.2.4. Должностные лица указанные в пункте 2.2.3. настоящего Порядка, осуществляют внутренний финансовый контроль в соответствии с их должностными инструкциями в отношении следующих внутренних бюджетных процедур:
[bookmark: sub_1081]а) составление и представление документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета, в том числе обоснований бюджетных ассигнований и реестров расходных обязательств;
[bookmark: sub_1082]б) составление и предоставление документов, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета, расходам бюджета и источникам финансирования дефицита бюджета;
[bookmark: sub_1083]в) составление, утверждение и ведение бюджетной росписи;
[bookmark: sub_1084]г) составление и направление документов, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи бюджета, доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств;
[bookmark: sub_1085]д) составление, утверждение и ведение бюджетных смет, свода бюджетных смет;
[bookmark: sub_1086]е) формирование и утверждение муниципальных программ;
[bookmark: sub_1087]ж) исполнение бюджетной сметы;
[bookmark: sub_1088]з) принятие и исполнение бюджетных обязательств;
[bookmark: sub_1089]и) осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет, пеней и штрафов по ним;
[bookmark: sub_1810]к) принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы;
[bookmark: sub_1811]л) принятие решений о зачете (уточнении) платежей в бюджет;
[bookmark: sub_1812]м) процедуры ведения бюджетного учета, в том числе принятия к учету первичных учетных документов (составления сводных учетных документов), отражение информации, указанной в первичных учетных документах, в регистрах бюджетного учета, проведение оценки имущества и обязательств, проведение инвентаризаций;
[bookmark: sub_1813]н) составление и представление бюджетной отчетности, сводной бюджетной отчетности;
[bookmark: sub_1814]о) исполнение судебных актов по искам к муниципальному образованию, а также судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета.
[bookmark: sub_9]9. К контрольным действиям, осуществляемым должностными лицами, указанными в пункте 2.2.3. настоящего Порядка, относятся:
[bookmark: sub_1091]а) проверка оформления документов на соответствие требованиям бюджетного законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и внутренних стандартов;
[bookmark: sub_1092]б) авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);
[bookmark: sub_1093]в) сверка данных;
г) сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.
2.2.5.Контрольные действия подразделяются на визуальные, автоматические и смешанные. 
а) визуальные контрольные действия осуществляются без использования прикладных программных средств автоматизации. 
 б) автоматические контрольные действия осуществляются с использованием прикладных программных средств автоматизации без участия должностных лиц.
в) смешанные контрольные действия выполняются с использованием прикладных программных средств автоматизации с участием должностных лиц при инициации или завершении операции(действия по формированию документа, необходимого для выполнения бюджетной процедуры).
2.2.6. К способам осуществления контрольных действий относятся:
а) сплошной - при котором контрольные действия осуществляются в отношении каждой проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры);
б) выборочный - при котором контрольные действия осуществляются в отношении отдельной проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры).

  2.2.7. Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии с утвержденной картой внутреннего финансового контроля с соблюдением периодичности, методов контроля, способов контроля, форм проведения внутреннего финансового контроля, указанных в картах внутреннего финансового контроля.
Карта внутреннего финансового контроля составляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
Подготовка к проведению внутреннего финансового контроля заключается в формировании (актуализации) карты внутреннего финансового контроля должностными лицами, ответственными за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур.
Процесс формирования (актуализации) карты внутреннего финансового контроля включает следующие этапы:
1) анализ предмета внутреннего финансового контроля в целях определения применяемых к нему методов контроля и контрольных действий (далее именуются - процедуры внутреннего финансового контроля);
2) формирование перечня операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) с указанием необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных действий в отношении отдельных операций.
В карте внутреннего финансового контроля по каждому отражаемому в нем предмету внутреннего финансового контроля указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры), периодичности выполнения операции, должностных лицах, осуществляющих контрольные действия, способах и методах контроля, формах проведения внутреннего финансового контроля и периодичности контрольных действий.
Актуализация карт внутреннего финансового контроля производится:
1) до начала очередного финансового года;
2) при принятии решения Главой Администрации о внесении изменений в карты внутреннего финансового контроля;
3) в случае внесения изменений в нормативные правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения, определяющие необходимость изменения внутренних бюджетных процедур.
Утверждение карт внутреннего финансового контроля осуществляется руководителем (заместителем руководителя) главного распорядителя средств бюджета до 01 января очередного года. 
2.2.8. Контрольные мероприятия, связанные с осуществлением внутреннего финансового контроля, могут носить плановый и внеплановый характер.
2.2.9. Внеплановые проверки (ревизии) проводятся на основании решений руководителя или заместителя руководителя в связи с поступлением информации о признаках нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.
Основанием для проведения внепланового контрольного мероприятия является:
1) поручение Главы муниципального образования «Середкино», заместителя Главы Администрации муниципального образования «Середкино»;
2) поступление информации о фактах нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.
2.2.10. Результаты внутреннего финансового контроля отражаются в журнале внутреннего финансового контроля по форме согласно приложению N 2 к настоящему Порядку.
  2.2.11. По результатам внутреннего финансового контроля за отчетный финансовый год, составляется Отчет по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку. 
  2.2.12. В состав Отчета включается пояснительная записка, содержащая:
-описание принятых и (или) предлагаемых мер по устранению выявленных в ходе внутреннего финансового контроля нарушений и недостатков, причин их возникновения в отчетном периоде;
-сведения о количестве должностных лиц, осуществляющих внутренний финансовый контроль;
-сведения о ходе реализации мер по устранению нарушений и недостатков, причин их возникновения. 
По итогам рассмотрения отчета о результатах внутреннего финансового контроля, при наличии выявленных нарушений, глава муниципального образования «Каменка»принимает решение:
а) о необходимости устранения выявленных нарушений (недостатков) в установленный в решении срок, применении материальной, дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам, проведении служебных проверок;
б) об отсутствии оснований для применения мер, указанных в подпункте «а» настоящего пункта;
в) о внесении изменений в планы внутреннего финансового контроля.
г) о проведении внепланового внутреннего финансового аудита, в отношении бюджетной процедуры, по которой выявлены нарушения (недостатки).
2.2.13. Контроль над ходом мероприятий по устранению выявленных нарушений осуществляет Глава муниципального образования. 
2.2.15. Перед составлением карты внутреннего финансового контроля финансовым отделом формируется перечень операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) по образцу и согласно рекомендациям по его заполнению согласно приложениям № 4 и № 5 (далее - Перечень) к настоящему Порядку.
При составлении Перечня оцениваются бюджетные риски, связанные с проведением указанной в Перечне операции, в целях ее включения в карту внутреннего финансового контроля или исключения из карты внутреннего финансового контроля, определения применяемых к ней контрольных действий.
  Оценка бюджетных рисков состоит в идентификации рисков по каждой указанной в Перечне операции и определении уровня риска.
  Идентификация рисков проводится путем проведения анализа информации, указанной в представлениях и предписаниях органов государственного (муниципального) финансового контроля, рекомендациях (предложениях) внутреннего финансового аудита, иной информации об имеющихся нарушениях и недостатках в сфере бюджетных правоотношений, их причинах и условиях.
 Идентификация рисков заключается в определении по каждой операции возможных событий, наступление которых негативно повлияет на результат внутренней бюджетной процедуры.
Каждый бюджетный риск подлежит оценке по критерию «вероятность», характеризующему ожидание наступления события, негативно влияющего на выполнение внутренних бюджетных процедур, и критерию «последствия», характеризующему размер наносимого ущерба, потери репутации Департамента (снижение внешней оценки качества финансового менеджмента Департамента), существенность налагаемых санкций за допущенное нарушение бюджетного законодательства, снижение результативности (экономности) использования бюджетных средств. По каждому критерию определяется шкала уровней вероятности (последствий) риска, имеющая не менее четырех позиций:
уровень по критерию «вероятность» - невероятный (от 0 до 20%), маловероятный (от 20 до 40%), средний (от 40 до 60%), вероятный (от 60 до 80%), ожидаемый (от 80 до 100%);
уровень по критерию «последствия» - низкий, умеренный, высокий, очень высокий.
 Оценка вероятности осуществляется на основе анализа информации о следующих причинах рисков:
а) недостаточность положений правовых актов муниципального образования, а также иных актов, распоряжений (указаний) и поручений, регламентирующих выполнение внутренней бюджетной процедуры и (или) их несоответствие нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения, на момент совершения операции;
б) длительный период приведения средств автоматизации подготовки документов и (или) отражения соответствующих операций в соответствие с требованиями актуальных положений нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;
в) низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов, представляемых должностным лицам (работникам), осуществляющим внутренние бюджетные процедуры, необходимые для проведения операций;
г) наличие конфликта интересов у должностных лиц (работников), осуществляющих внутренние бюджетные процедуры;
д) отсутствие разграничения прав доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих осуществление бюджетных полномочий, а также регламента взаимодействия пользователей с информационными ресурсами;
е) неэффективность средств автоматизации подготовки документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры;
ж) недостаточная укомплектованность, а также недостаточный уровень квалификации должностных лиц (работников); 
иные причины риска.
 Оценки по критерию «вероятность» и критерию «последствия» объединяются в матрицу бюджетного риска, в которой по каждому сочетанию вероятности и последствий устанавливается уровень риска (низкий, средний, высокий, очень высокий). К матрице бюджетного риска прилагаются обоснования уровней риска с предложениями по характеристикам применяемого к операции контрольного действия (метод, вид, способ и периодичность контроля) и устранению причин риска. Расчет бюджетного риска фиксируется в прилагаемом к Перечню анализе бюджетных рисков по образцу согласно приложению № 6 к настоящему Порядку.
Примерный перечень процессов внутренних бюджетных процедур приведен в приложении № 7 к настоящему Порядку. 
 Операции с уровнем риска «высокий», «очень высокий» включаются в карту внутреннего финансового контроля.
3. Проведение внутреннего финансового аудита
[bookmark: sub_958]3.1. Внутренний финансовый аудит осуществляется уполномоченными должностными лицами, работниками главного администратора (администратора) средств местного бюджета (далее - субъект внутреннего финансового аудита), наделенными полномочиями по осуществлению внутреннего финансового аудита, на основе функциональной независимости.
Субъект внутреннего финансового аудита подчиняются непосредственно и исключительно руководителю главного администратора средств местного бюджета или руководителю администратора средств местного бюджета.
Деятельность субъекта внутреннего финансового аудита основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости и профессиональной компетентности, а также системности, ответственности и стандартизации.
[bookmark: sub_957]3.2. Внутренний финансовый аудит осуществляется в отношении объектов контроля (аудита) на основе функциональной независимости в целях:
- оценки надежности внутреннего финансового контроля и подготовки рекомендаций по повышению его эффективности;
- подтверждения достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации;
- подготовки предложений по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств.
[bookmark: sub_959]3.3. При проведении внутреннего финансового аудита осуществляется проверка соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, регламентирующих использование бюджетных средств, а также выполнения требований нормативных правовых актов, которые определяют форму и содержание бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности.
[bookmark: sub_960]3.4. С целью оценки надежности внутреннего финансового контроля и подготовки рекомендаций по повышению его эффективности субъектом контроля (аудита) осуществляет обследование следующих вопросов:
- наличия нормативных правовых актов, устанавливающих порядок, формы, методы и периодичность осуществления внутреннего финансового контроля, проверки их соответствия требованиям Бюджетного кодекса Российской Федерации;
- наличия составленного и утвержденного субъектом контроля (аудита) плана на календарный год;
- полноты и своевременности выполнения контрольных мероприятий, предусмотренных планом;
- соблюдения требований к организации и проведению контрольных мероприятий;
- наличия оформленных материалов проведенных контрольных мероприятий;
- соблюдения требований к оформлению акта по результатам контрольных мероприятий;
- своевременности рассмотрения обращений граждан и организаций по вопросам проведения контрольных мероприятий;
- наличия отчетности о контрольной деятельности, достоверность и полнота отражения в ней результатов контрольных мероприятий;
- анализа целевых показателей при исполнении программ, подпрограмм, мероприятий;
- устранения недостатков, выявленных предыдущим контрольным мероприятием;
- другие вопросы в части проведения внутреннего финансового контроля и оформления его результатов.
[bookmark: sub_961]3.5. С целью подтверждения достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации, осуществляет обследование следующих вопросов:
- составления и исполнения бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета;
- проверки бюджетной (бухгалтерской) отчетности, анализ ее достоверности, своевременности ее составления и представления;
- анализа дебиторской и кредиторской задолженности, и разработка рекомендаций по ее уменьшению и взысканию;
- анализа первичных данных бюджетного учета;
- выявления недостатков и нарушений в бюджетном учете и отчетности;
- наличия программно-технического комплекса для ведения бюджетного учета и его специфические особенности;
- другие вопросы в части проведения аудита достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета.
[bookmark: sub_962]3.6. При проведении анализа и оценки деятельности объектов контроля (аудита) по управлению финансами с целью подготовки предложений по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств осуществляются:
- анализ эффективности использования бюджетных средств, выявление финансовых резервов, а также направлений привлечения дополнительных финансовых ресурсов (средств от участия в целевых программах и др.);
- проверка проектов и программ на соответствие результатов заявленным целям, задачам, планируемым показателям результативности;
- анализ своевременности разработки и принятия нормативных правовых актов, необходимых для своевременного финансирования бюджетных обязательств.
3.7. Плановые аудиторские проверки осуществляются в соответствии с годовым планом внутреннего финансового аудита, утверждаемым руководителем главного распорядителя средств бюджета поселения (далее именуется - план) в срок до 01 января очередного финансового года. Составление, утверждение и ведение плана осуществляются в порядке, установленном главным распорядителем средств бюджета поселения по форме, приведенной в Приложении 8 к настоящему Порядку.

3.8. Аудиторские проверки подразделяются:
1) на камеральные проверки, которые проводятся по месту нахождения субъекта внутреннего финансового аудита на основании представленных по его запросу информации и материалов;
2) на выездные проверки, которые проводятся по месту нахождения объектов аудита;
3) на комбинированные проверки, которые проводятся как по месту нахождения субъекта внутреннего финансового аудита, так и по месту нахождения объектов аудита.
3.9. Аудиторская проверка проводится на основании программы аудиторской проверки, утвержденной руководителем субъекта внутреннего финансового аудита в соответствии с формой, приведенной в Приложении 9 к настоящему Порядку.
Программа аудиторской проверки должна содержать:
1) тему аудиторской проверки;
2) наименование объектов аудита;
3) перечень вопросов, подлежащих изучению в ходе аудиторской проверки, а также сроки ее проведения.
[bookmark: sub_965]3.10. По результатам проведенного обследования должностными лицами субъекта контроля (аудита) составляется Акт по результатам аудиторской проверки (приложение №10) и отчет о результатах проверки (приложение 11).
Акт и отчет составляются в двух экземплярах, подписываются должностными лицами, проводившими проверку и не позднее последнего дня обследования направляются объекту контроля (аудита) для подписания.
[bookmark: sub_967]3.11. Перед составлением Отчета рекомендуется оценить, насколько полученные доказательства являются достаточными и надлежащими.
Доказательства считаются достаточными, если информация, которая основывается на фактах, является убедительной.
Надежными доказательствами считаются, если информация является наиболее полной и заслуживает доверия.
Уместными доказательства являются, если информация подтверждает наблюдения и рекомендации.
Полезными доказательства считаются, если информация помогает субъекту контроля (аудита) достигать своих целей.
[bookmark: sub_968]Доказательства должны обосновывать сделанные выводы и рекомендации.
[bookmark: sub_970][bookmark: sub_971]3.12. Контроль по результатам проведения внутреннего финансового аудита представляет собой обеспечение эффективной реализации предложений по устранению выявленных нарушений и недостатков, по повышению эффективности внутреннего финансового контроля, и осуществляется главой поселения.
3.13. Субъект внутреннего финансового аудита обеспечивает составление годовой отчетности о результатах осуществления внутреннего финансового аудита в срок до 01 февраля очередного финансового года.
3.14. Годовая отчетность о результатах осуществления внутреннего финансового аудита содержит информацию, подтверждающую выводы о надежности (об эффективности) внутреннего финансового контроля, достоверности сводной бюджетной отчетности главного распорядителя средств бюджета.
Проведение внутреннего финансового контроля считается надежным (эффективным), если используемые методы контроля и контрольные действия приводят к отсутствию, либо существенному снижению числа нарушений нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, внутренних стандартов, а также к повышению эффективности использования средств бюджета.





Приложение №1
к «Порядку осуществления внутреннего
финансового контроля
 и внутреннего финансового аудита
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образования «Середкино»»
УТВЕРЖДАЮ
Глава Администрации
 муниципального образования
«Середкино»
__________________________
«___»________________20____



РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО ЗАПОЛНЕНИЮ КАРТЫ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ
При заполнении Карты внутреннего финансового контроля (далее - Карта) указываются следующие сведения.
1. В графе 1 Карты указывается наименование процесса внутренней бюджетной процедуры.
2. В графе 2 Карты указывается наименование операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры).
3. В графе3 Карты указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции, включающие фамилию и инициалы и (или) наименование замещаемой им должности.
4. В графе 4 Карты указывается периодичность выполнения операции (например, не позднее одного рабочего дня с даты поступления сведений, необходимых для формирования документа).
5. В графе 5 Карты указываются данные о должностном лице, выполняющем контрольные действия, включающие фамилию и инициалы и (или) наименование замещаемой им должности.
6. В графе 6 Карты указывается один из методов контроля "Самоконтроль", "Контроль по уровню подчиненности".  
7. В графе 7 Карты указывается один из следующих видов контроля - "Визуальный"; "Автоматический"; "Смешанный", а также способов контроля - "Сплошной" или "Выборочный".
8. В графе 8 Карты указывается периодичность осуществления контрольного действия (например, после проведения операции, ежедневно, 1 раз в неделю).




Карта внутреннего финансового контроля на __________ год
Наименование главного администратора бюджетных средств______________________

	[bookmark: sub_20]Процесс
	Наименование операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры).
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции (ФИО, должность)
	Периодичность выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие (ФИО, должность)
	Характеристики контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Способ проведения контрольных действий
	Периодичность выполнения контрольных действий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Исполнитель ________________  ________________  _______________________
 (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)

 «__» ________ 20__ г





Приложение № 2
к «Порядку осуществления внутреннего
 финансового контроля
 и внутреннего финансового аудита
Администрацией
муниципального образования «Середкино»"
УТВЕРЖДАЮ
Глава Администрации
муниципального образования«Середкино»
_____________________________ 
«___» _________________ 20____

РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЖУРНАЛА УЧЕТА РЕЗУЛЬТАТОВ ВНУТРЕННЕГО
ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ
1. В графе 1 Журнала учета результатов внутреннего финансового контроля (далее - Журнал) указывается дата проведения контрольного действия.
2. В графе 2 Журнала указывается наименование операции.
3. В графе 3 Журнала указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции, включающие фамилию и инициалы и (или) наименование замещаемой им должности.
4. В графе 4 Журнала указываются данные о должностном лице, выполняющем контрольные действия, включающие фамилию и инициалы и (или) наименование замещаемой им должности.
5. В графе 5 Журнала указываются метод контроля и наименование контрольного действия (например, проверка оформления первичных учетных документов на соответствие установленным требованиям, их полноты и достоверности при принятии их к бюджетному учету методом самоконтроля).
6. В графе 6 Журнала указываются результаты контрольного действия - выявленные недостатки и нарушения.
7. В графе 8 Журнала указываются сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений).
8. В графе 8 Журнала указываются предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения (например, требуется доработка программного прикладного обеспечения в части формирования прогнозов поступлений в бюджет).
9. В графе 9 Журнала ставится отметка после устранения выявленных недостатков (нарушений).

ЖУРНАЛ
учета результатов внутреннего финансового контроля
 _____ за _____ год
Наименование главного администратора бюджетных средств_____________________________

	Дата
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции, ФИО
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие, ФИО
	Характеристики контрольного действия
	Результаты контрольного действия (выявленные недостатки и нарушения)
	Сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений)
	Предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения
	Отметка об устранении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


В настоящем Журнале пронумеровано и прошнуровано ________ листов.

Исполнитель ________________  ________________  _______________________
 (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)

 «__» ________ 20__ г








Приложение № 3
к «Порядку осуществления внутреннего
финансового контроля
 и внутреннего финансового аудита
Администрацией
муниципального образования «Середкино»»
УТВЕРЖДАЮ
Глава Администрации муниципального
образования «Середкино»
_____________________________
«___»_________________ 20____




РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ОТЧЕТА О РЕЗУЛЬТАТАХ ВНУТРЕННЕГО
ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

1. В графе 2 Отчета о результатах внутреннего финансового контроля (далее - Отчет) указывается количество выполненных контрольных действий, проведенных проверок (ревизий).
2. В графе 3 Отчета указывается количество выявленных недостатков (нарушений).
3. В графе 4 Отчета указывается сумма бюджетных средств, подлежащая возмещению.
4. В графе 5 Отчета указывается сумма возмещенных бюджетных средств в связи с выявленными нарушениями.
5. В графе 6 Отчета указывается количество предложенных мер по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения, заключений.
6. В графе 7 Отчета указывается количество принятых мер и исполненных заключений.
7. В графе 8 Отчета указывается количество материалов, направленных в орган муниципального финансового контроля, правоохранительные органы.






ОТЧЕТ
о результатах внутреннего финансового контроля
по состоянию на «___» ____________________ 20____г.
Наименование главного администратора (администратора) бюджетных средств
________________________________________________________________________________
Наименование бюджета __________________________________________________________
Периодичность: квартальная, годовая

	Методы 
контроля
	Количество
контрольных
действий, проведенных проверок (ревизий)
	Количество выявленных недостатков (нарушений)
	Сумма бюджетных средств, подлежащих возмещению
	Сумма возмещенных бюджетных средств
	Количество предложенных мер по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения, заключений
	Количество принятых мер, исполненных заключений
	Количество материалов, направленных
В органы государственного (муниципального) финансового контроля, правоохранительные органы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Самоконтроль
	
	
	
	
	
	
	

	2. Контроль по подчиненности
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	





Исполнитель ________________  ________________  _______________________
 (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)

«____»___________________________20____ г




Приложение № 4
к «Порядку осуществления внутреннего
финансового контроля
 и внутреннего финансового аудита
Администрацией муниципального
образования «Середкино»»




ПЕРЕЧЕНЬ
операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры)
№_____________________
по состоянию на «___»__________20	___г.
Наименование бюджета______
Наименование структурного подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур _____



	Процесс
	Операция
	Ответственный за выполнение операции
	Уровень рисков
	Включить в карту внутреннего финансового контроля
	Контрольные действия

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Исполнитель ________________  ________________  _______________________
 (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)


Руководитель  ________________  _______________________
 (подпись)   (расшифровка подписи)


Приложение № 5
к «Порядку осуществления внутреннего
финансового контроля
 и внутреннего финансового аудита
Администрацией муниципального
образования «Середкино»»



РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ПЕРЕЧНЯ ОПЕРАЦИЙ (ДЕЙСТВИЙ ПО ФОРМИРОВАНИЮ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ВНУТРЕННЕЙ БЮДЖЕТНОЙ ПРОЦЕДУРЫ)
При заполнении перечня операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) (далее - Перечень) указываются следующие сведения.
1.В графе 1 Перечня указывается наименование процесса внутренней бюджетной процедуры как совокупности взаимосвязанных (последовательных) операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры), направленных на достижение результата выполнения внутренней бюджетной процедуры.
2.В графе 2 Перечня указывается наименование операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры).
3.В графе 3 Перечня указываются данные об ответственном за выполнение операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры), включающие наименование должности.
4.В графе 4 Перечня указывается уровень рисков, связанных с проведением операции, указанной в графе 3 Перечня.
5.В графе 5 Перечня указываются слова "да" или "нет".
6.В графе 6 Перечня отражаются предложения по применению методов контроля в отношении операций, включаемых в карту внутреннего финансового контроля.



























Приложение № 6
к «Порядку
осуществления внутреннего
финансового контроля
 и внутреннего финансового
аудита
Администрацией муниципального
образования «Середкино»»




Анализ бюджетного риска
[bookmark: bookmark2]Операция:____________
Наименование риска:

	Уровень по критерию «Вероятность»
	Уровень но критерию «Последствия»

	
	низкий
	умеренный
	высокий
	очень высокий

	Невероятный (от 0 до 20%)
	низкий
	низкий
	низкий
	средний

	Маловероятный (от 20 до 40%)
	низкий
	низкий
	средний
	высокий

	Средний(от 40 до 60%)
	средний
	средний
	высокий
	очень высокий

	Вероятный (от 60 до 80%)
	средний
	высокий
	очень высокий
	очень высокий

	Ожидаемый (от 80 до 100%)
	высокий
	высокий
	очень высокий
	очень высокий



Обоснование уровня риска и предложения по устранению причин риска, применению контрольных действий в отношении операции:


Приложение № 7
к «Порядку осуществления
внутреннего
финансового контроля
 и внутреннего финансового
аудита
Администрацией муниципального
образования «Середкино»»


Примерный перечень процессов внутренних бюджетных процедур
	Наименование внутренней бюджетной процедуры
	Наименование процесса
	Ответственный за результат выполнения внутренней бюджетной процедуры

	1
	2
	3

	I. Бюджетное планирование

	Составление и представление документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета необходимых для составления	и рассмотрения проекта бюджета, в том числе реестров расходных обязательств
	Составление и представление проекта бюджетной сметы
	Начальник финансового отдела администрации МО «Середкино»

	Составление и представление документов необходимых для составления и ведения кассового плана по расходам бюджета
	Составление и представление сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана по расходам бюджета
	Начальник финансового отдела администрации МО «Середкино»

	Составление, утверждение и ведение бюджетной росписи 
	Формирование и представление бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств 
	Начальник финансового отдела администрации МО «Середкино»

	Составление, утверждение и ведение бюджетных смет 
	Составление, утверждение и ведение бюджетных смет
	Начальник финансового отдела администрации МО «Середкино»

	II. Исполнение бюджетной сметы. Принятие бюджетных обязательств

	Исполнение бюджетной сметы 
	Осуществление расчетов с должностными лицами (работниками) по расчету денежного довольствия, денежного содержания и заработной платы, по командировочным расходам, по расходам в связи с переводом по службе, по возмещению расходов на проезд в общественном транспорте
	Главный специалист – главный бухгалтер

	Принятие и исполнение бюджетных обязательств (за исключением обязательств по выплатам персоналу,
уплате налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации)
	Заключение государственных (муниципальных) контрактов, договоров
	Главный специалист – главный бухгалтер

	
	Осуществление расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) по расходам за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги по государственным контрактам, договорам.
	Главный специалист – главный бухгалтер

	III. Ведение бюджетного учета. Составление бюджетной (финансовой) отчетности

	Ведение бюджетного учета, в том числе принятие к учету первичных учетных документов, отражение информации, указанной в первичных учетных документах, в регистрах бюджетного учета, проведение оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций
	Принятие к учету первичных учетных документов 
	Главный специалист – главный бухгалтер

	
	Отражение информации, указанной в первичных учетных документах, в регистрах бюджетного учета
	Главный специалист – главный бухгалтер

	
	Проведение инвентаризаций
	Главный специалист – главный бухгалтер

	Составление и представление бюджетной отчетности и сводной бюджетной отчетности
	Составление и предоставление бюджетной отчетности
	Главный специалист – главный бухгалтер, 

	
	Составление и предоставление сводной бюджетной отчетности
	Главный специалист – главный бухгалтер, м






















Приложение № 8
к «Порядку осуществления
внутреннего 
финансового контроля
 и внутреннего финансового
аудита
Администрацией муниципального
образования «Середкино»»
УТВЕРЖДАЮ
Глава Администрации
_____________________________
«___»_________________ 20____


План внутреннего финансового аудита в Администрации 
муниципального образования «Середкино»
на _________ год


	№п/п
	Объект аудита
	Тема аудиторской проверки (проверяемые внутренние бюджетные процедуры)
	Проверяемый период
	Сроки проведения аудиторской проверки
	Ответственные исполнители

	1
	2
	3
	4
	5
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Исполнитель: __________________________________________________________
(должность)___________________________________________________________
______________(подпись)___________________________(расшифровка подписи)




















Приложение № 9
к «Порядку осуществления
внутреннего
финансового контроля
 и внутреннего финансового
аудита
Администрацией муниципального
образования «Середкино»»
УТВЕРЖДАЮ
Глава Администрации
_____________________________
«___» _________________ 20____


Программа аудита
____________________________
(тема аудиторской проверки)


1. Объекты аудита:_____________________________________________________
2. Основание для проведения аудиторской проверки:__________________________________________________________
(реквизиты решения о назначении аудиторской проверки, № пункта плана внутреннего финансового аудита)
3. Вид аудиторской проверки:___________________________________________
4. Срок проведения аудиторской проверки:________________________________
5. Перечень вопросов, подлежащих к изучению в ходе аудиторской проверки:
5.1. __________________________________________________________________
5.2._______________________________________________________________
5.3._______________________________________________________________
…..
…..


Руководитель аудиторской группы ________________  ________________
   Должность подпись



















Приложение № 10
к «Порядку осуществления
внутреннего
финансового контроля
 и внутреннего финансового
аудита
Администрацией муниципального
образования «Середкино»»
УТВЕРЖДАЮ
Глава Администрации
_____________________________ 
«___» _________________ 20____




АКТ N _____
по результатам аудиторской проверки

__________________________________________________________________
(тема аудиторской проверки)
__________________________________________________________________
  (проверяемый период)
_______________________________  ______________________________
(место составления Акта) (дата)

Во исполнение _____________________________________________________
(реквизиты распоряжения о назначении аудиторской проверки, N пункта плана)
в соответствии с Программой ________________________________________
  (реквизиты Программы аудиторской проверки)
группой в составе:

Фамилия, инициалы руководителя группы аудита (руководитель аудиторской
группы) - должность руководителя аудиторской группы,
(в творительном падеже)

Фамилия, инициалы участника аудиторской группы - должность участника
аудиторской группы.
(в творительном падеже)
И т.д. 

проведена аудиторская проверка
__________________________________________________________________
 (тема аудиторской проверки)
__________________________________________________________________
(проверяемый период)
Вид аудиторской проверки: _______________________________________________
Срок проведения аудиторской проверки: ___________________________________
Методы проведения аудиторской проверки: _________________________________
Перечень вопросов, изученных в ходе аудиторской проверки:
[bookmark: sub_30001]1. __________________________________________________________________
[bookmark: sub_30002]2. __________________________________________________________________
[bookmark: sub_30003]3. __________________________________________________________________
Проверка проведена в присутствии
__________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. руководителя объекта аудита (иных уполномоченных лиц)) (заполняется в случае осуществления проверки по месту нахождения объекта аудита)

 В ходе проведения аудиторской проверки установлено следующее.
 По вопросу N 1 __________________________________________________________________
 По вопросу N 2 __________________________________________________________________
 ......
 Краткое изложение результатов аудиторской проверки в разрезе
исследуемых вопросов со ссылкой на прилагаемые к Акту документы:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Должность руководителя аудиторской группы 
(ответственного работника)
_____________________________ _____________ _____________________________
 (должность)   подпись  Ф.И.О. 
дата

Участники аудиторской группы:
Должность участника аудиторской группы
(ответственного работника)
_____________________________ _____________ _____________________________
 (должность)  подпись  Ф.И.О.

дата
......
......

Один экземпляр Акта получен для ознакомления:
Должность руководителя объекта аудита (иного уполномоченного лица)
_____________________________ ___________ _________________________
 (должность) подпись  Ф.И.О. дата

"Ознакомлен (а)"
Должность руководителя объекта аудита (иного уполномоченного лица)
_____________________________ _____________ _______________________
 (должность) подпись Ф.И.О.

Один экземпляр Акта получен:
Должность руководителя объекта аудита
(иного уполномоченного лица)
_____________________________ ________ ____________________________
 (должность) подпись Ф.И.О.

Заполняется в случае отказа руководителя (иного уполномоченного лица)) объекта аудита от подписи

От подписи настоящего Акта (получения экземпляра Акта)
__________________________________________________________отказался.
(должность руководителя объекта аудита (иного уполномоченного лица))

Должность руководителя (руководитель аудиторской группы)
_______________________ _____________ _____________________________
 (должность)  подпись   Ф.И.О. дата

















































Приложение № 11
к «Порядку осуществления
внутреннего
финансового контроля
 и внутреннего финансового
аудита
Администрацией муниципального
образования «Середкино»»
УТВЕРЖДАЮ
Глава Администрации
_____________________________ 
«___» _________________ 20____

Отчет о результатах проверки

__________________________________________________________________
(полное наименование объекта аудиторской проверки)
[bookmark: sub_40001]1. Основание для проведения аудиторской проверки: __________________________________________________________________
 (реквизиты распоряжения о назначении аудиторской проверки, N пункта плана внутреннему финансовому аудиту)
[bookmark: sub_40002]2. Тема аудиторской проверки: _______________________________________
[bookmark: sub_40003]3. Проверяемый период: _____________________________________________
[bookmark: sub_40004]4. Срок проведения аудиторской проверки: _____________________________
[bookmark: sub_40005]5. Цель аудиторской проверки: _______________________________________
[bookmark: sub_40006]6. Вид аудиторской проверки: ________________________________________
[bookmark: sub_40007]7. Срок проведения аудиторской проверки: _____________________________
[bookmark: sub_40008]8. Перечень вопросов изученных в ходе аудиторской проверки:
[bookmark: sub_40081]8.1. _______________________________________________________________
[bookmark: sub_40082]8.2. _______________________________________________________________
[bookmark: sub_40083]8.3. _______________________________________________________________
......
......
[bookmark: sub_40009]9. По результатам аудиторской проверки установлено следующее:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(кратко излагается информация о выявленных в ходе аудиторской проверки недостатках и нарушениях (в количественном и денежном выражении), об условиях и о причинах таких нарушений, а также о значимых бюджетных рисках, по порядку в соответствии с нумерацией вопросов Программы проверки)
[bookmark: sub_40010]10. Возражения руководителя (иного уполномоченного лица) объекта
проверки, изложенные по результатам проверки:
__________________________________________________________________
(указывается информация о наличии или отсутствии возражений; при наличии возражений указываются реквизиты документа (возражений) (номер, дата, количество листов приложенных к Отчету возражений))
[bookmark: sub_40011]11. Выводы:
[bookmark: sub_40111]11.1. ______________________________________________________________
  (излагаются выводы о степени надежности внутреннего финансового контроля)
[bookmark: sub_40112]11.2. ______________________________________________________________
  (излагаются выводы о достоверности бюджетной отчетности и соответствии ведения бюджетного учета объектами аудита методологии и стандартам бюджетного учета)

[bookmark: sub_40012]12. Предложения и рекомендации:
__________________________________________________________________
(излагаются предложения и рекомендации по устранению выявленных нарушений и недостатков, принятию мер по минимизации бюджетных рисков, внесению изменений в карты внутреннего финансового контроля и (или) предложения по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств)

Приложения:
1. Акт проверки __________________________________________________________________
(полное наименование объекта аудиторской проверки)
на _______ листах в 1 экз.

2. Возражения к Акту проверки
__________________________________________________________________
(полное наименование объекта аудиторской проверки)
на _______ листах в 1 экз.

Руководитель субъекта
внутреннего финансового аудита
(иное уполномоченное лицо)
_________________________ ______________ __________________________
  (должность) (подпись)  (расшифровка подписи)

дата
